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®oH/1 OLICHOYHBIX CPEACTB

1. Hepeqenb OIlEeHMBAEMbIX KOMIIETEHIUA:

—  CIIOCOOHOCTH

pa3pabaTbIBaTh

CHUCTCMbI

AHAJIUTHUKHU

JOKYMEHTHPOBaHHBIX cep aestenbHocTu opranu3anun (I1K-3).

1 dpoBoit

TpaHchopmaIuu

2. Ilnanupyemble pe3yJibTaThl 00y4eHHs M0 JHCHHUIIMHE (MOIYJII0)

N3yuenne quciuIIMHbI HanpaBlieHo Ha opmupoBanue cienyronmx komnereHui (YK, OIIK,

1K) 1 UHIUKATOPOB UX JOCTUKEHUS.

Kon " NHaukaTopbl 10CTHKEHUS] KOMIIETeH M I
HAHMeHOBaHUe 3HaTh yMeThb BJIAJIEeTh
KOMIIETeHIH U
— TIK-3. Cnocoben TpeOOBaHUS K YIPaBJIATh TEXHOJIOTUSIMU
pa3zpabaTbiBaTh CUCTEMBI WH(OPMAIIMOHHBI | JTOKYMEHTaMHU aHanMn3a JTAHHBIX
QHAIUTUKU  UdpoBOH M CHUCTEMaM OpraHu3aIy C JOKYMEHTUPOBAHHBI
Tpanchopmanuu JIOKYMEHTHUPOBaH MIPUMEHEHUEM X chep
JIOKYMEHTHUPOBAHHBIX HBIX cdep aBTOMAaTHU3HPOBAH JesITeIbHOCTH
coep JIEATEIIbHOCTH JIEATEIIbHOCTH 110 HBIX CHUCTEM opranusanuu (B1).
OpraHu3aIuu COXPaHHOCTH U aHAJIMTUKU
3almTe uudposoit
nudpoBoro TpaHnchopmanuu
KOHTEHTa JIOKYMEHTHUPOBaHH
OpraHu3aluu BIX cdep
(31). JIeATETLHOCTH
opranuzanuu (Y1).
3. ®opmupyeMble KOMIIETEHUIMU B CTPYKTYpe Y4eOHO#l NTUCHHMILIMHBI M CpPeICTBA
UX OIleHUBAHUS
Ne [Inanupyemsle
n/m Pa3nenst (Tembl) Konx onennBaemon pe3ynbTaThl OneHouyHoe
JTUCIUTLTAHBI KOMIIETEHIINHU o0Oy4deHus 1o CpEelCTBO
nucturuae (3YB)
1 YcTHBIi onpoc,
T OTYET O
CKYMICe XpareHie I1K-3 31,Y1,B1 BBIIIOJIHEHUU
JTOKYMEHTOB .
MPaKTUYECKON
paboTHI
2 YcTHBIi onpoc,
A OTYET O
PXHBHOC XpaHCHHE I1K-3 31,Y1,B1 BBITIOJIHCHUU
JTOKYMEHTOB .
MPaKTUYECKON
paboThl
3 YcTHbIi onpoc,
3akoHOIATEILHOE OTYET O
peryaupoBaHue BBITIOJTHEHUH
AJIEKTPOHHOTO I1K-3 31,V1,BI MPaKTHYECKOU
JOKYMEHTO000pOoTa U paboThl,
apXVBOB TECTOBBII
KOHTPOJIb
4 BenmoMmcTBeHHBIC aKTHI I1K-3 31,Y1,B1 YcTHBINM onpoc,




B cepe XpaHEeHUs OTYET O
AIIEKTPOHHBIX BBITIOJTHCHHH
JOKYMEHTOB [IPaKTUYECKON
paboThl
5 JlokanbHbBIC AKTHI, .
€rJIAMEHTHPYIOLIUE Y CTHEI onpoc,
E aAHCHHEC > OTHCT O
p I1K-3 31,Y1,B1 BBIIIOJTHCHUH
ANEKTPOHHBIX .
MIPaKTUYECKON
JIOKYMEHTOB B
paboThI
OpraHu3aIu
6 YcTHBIH ompoc,
Hcnons3oBanue OTYET O
AIIEKTPOHHBIX BBITIOJTHCHHH
JTOKYMEHTOB B I1K-3 31,Y1,B1 MPaKTUYECKON
NESATETLHOCTH CITY)KO paboTHI,
JOYVY u apxuBoB TECTOBBII
KOHTPOJIb
7 YcTHBIN onpoc,
ABTOMAaTH3AIINS OTYET O
MIPOLIECCOB XPAHCHUS U BBITTOJIHCHUH
HCIIOJIb30BAHUSA I1K-3 31,Y1,B1 MPaKTUYECKOU
ANEKTPOHHBIX paboThI,
JIOKYMEHTOB TECTOBBII
KOHTPOJIb
8 Texuuueckoe u .
YcTHBIN onpoc,
MIPOrPaMMHOE
obecrneucHue oTaeT 0
I1K-3 31,Y1,B1 BBIIIOJTHCHUH
AIEKTPOHHOTO .
MIPaKTUYECKON
JOKYMEHTO000pOoTa U
paboTsl
apXUBOB
9 YcTHBI onpoc,
OTYET O
IlonsTre u BUIBI BRITTOTHEHHH
I1K-3 31,Y1,B1 MPaKTUYECKON
AIEKTPOHHBIX APXHBOB
paloThI,
TECTOBBIN
KOHTPOJIb
10 YcTHBI onpoc,
Opranuzanus oTaeT 0
P I1K-3 31,Y1,B1 BBIIIOJTHEHUH
AIEKTPOHHBIX APXHBOB .
MPAKTHYECKON
paboThl
11 YcTHBI onpoc,
OTYET O
XpaHenue u BBITTOJTHCHUH
HCIIOJIB30BaHUE I1K-3 31,Y1,B1 MPaKTHYECKOM
ANEKTPOHHBIX APXHBOB paboThl,
TECTOBBIU
KOHTPOJIb

4. OueHoYHble CpeACTBA MO AMCUHUILUIMHE /UIA TeKylIero KOHTPOJs W ONUCAHHe
KpHUTEpHeB OLlCHUBAHUSA




4.1. Onucanue Kpumepueg OUEHUGAHUA KOMNEMEHUUIl HA PA3IUYHBLIX YPOGHAX UX
popmuposanusn
IIpu BbICTaB/ICHUM OLIEHKH INpenoAaBaTe/b YYMTBIBAeT: JIOTUKY, CTPYKTYpY, CTHIIb
OTBETa; KYJIbTYpPY pEYd, MaHepy OOIICHHs; TOTOBHOCTb K JIMCKYCCHH, apryMEHTHUPOBAHHOCTh
OTBETA; YPOBEHb CAMOCTOSITENILHOTO MBIIUICHUS; YMEHUE IIPHIOKUTH TEOPUIO K IIPAKTUKE, PEILINTD
3a/1a4u.

HyaeBoii ypoBeHb («HEyIOBJIeTBOPHTEIbHO»). Pe3ynbraTsl 0O0y4eHHS CTyJCHTa
CBUJIETEIILCTBYIOT:

3) 00 ycBOGHHH MM HEKOTOPBIX AJIEMEHTAPHBIX 3HAHUH, HO CTYJCHT HE BJIaJCeT MOHATUHHBIM
arnmapaToM M3ydaeMou MPeAMETHOM 00acTu (yaeOHON AUCIIUIUIMHDI);

¥Y) He ymMeeT yCTaHOBUTD CBSA3b TEOPUU C IIPAKTUKO;

B) He Biageet crioco6amu pelieHus MPakTUKO-OpUEHTHPOBAHHBIX 3a/1a4.

IlepBblii YpOBEHD - OPOrOBbIii («YA0BJIETBOPUTENbHO»). [JOCTUTHYTBIM YPOBEHb OLIEHKH
pe3yNbTaTOB 00YYEHHSI CTY/ICHTA ITOKA3bIBACT:

3) 3HaHUSA UMEIOT (parMEHTapHBI XapakTep, OTJIMYAIOTCS TOBEPXHOCTHIO M MaJloh
COJIEPKATENbHOCTBIO; CTYACHT PACKPBIBAET COJIEPKaHHUE BOMPOCA, HO HE TIIyOOKO, OECCUCTEMHO, C
HEKOTOPBIMU HETOYHOCTSIMU;

¥) cnabo, HeIOCTATOYHO aPTyMEHTUPOBAHHO MOKET 00OCHOBATH CBSI3b TEOPUU C MPAKTUKOM;

B) cnocoOeH mMOHMMAaTh M HWHTEPIPETHPOBATH OCHOBHOW TEOPETHUYECKHH Marepuai o
JUCLHUILIINHE.

BTtopoii ypoBeHb noBbIIEHHBIH («x0pomo»). CTyIeHT Ha JI0JPKHOM YPOBHE:

3) packpeiBaeT y4eOHbII MaTepuan: AaéT COAEpKATEIbHO TOJHBIA OTBET, TPEOYIOUIHil
HE3HAYUTEJIbHBIX JONOJHEHUA U YTOYHEHUH, KOTOPBIE OH MOXET CIelaTh CaMOCTOATEIBHO II0CIIE
HaBOJSIIIUX BOIIPOCOB MPENoAaBaTes;

Y) nemoHcTpupyeT YydeOHBIE YMEHHsSI M HaBBIKM B 00JAacCTH pEHICHHS MPAKTHUKO-
OPUEHTHPOBAHHBIX 33/a4;

B) Biageer cnocobamu aHanusa, cpaBHEHHS, 0000MEHNsT U 0OOCHOBAaHUS BBEIOOpPA METOJIOB
pELIeHUs] TPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3a/1a4.

Tperuii ypoBeHb NPOABUHYTHIN (OTINYHO»). CTYAEHT, JOCTUTAIOIINN JOHKHOIO YPOBHSL:

3) nmaér monHBIA, TIyOOKMH, BBICTPOCHHBIN JIOTUYHO IO COJAEP)KaHUIO BOMpOCa OTBET,
MCIIOJIb3YS pa3InYHble UICTOYHUKN MHPOpPMAINH, HE TPeOYIOMUN JOMOJHEHUN U YTOYHEHMUIH;

Y) IoKa3aTeapbHO WIUIIOCTPUPYET OCHOBHBIE TEOPETHUYECKHUE IIOJIOKEHUS INPAKTUYECKUMU
pUMepamu;

B) cnioco0eH riy0oKo aHAJIM3UPOBATh TEOPETUUECKUN U MPAKTUYECKUI MaTepual, 0000maTh
€ro, CaMOCTOSTENIBHO JIEJIATh BBIBO/IbI, BECTH JIUAJIOT U BBICKA3bIBATh CBOIO TOUKY 3PCHHS.

4.2. IlepeyeHb BONPOCOB JIsl YCTHOIO ONPOCA
KourtpoJabnbie Bonpockl K pa3aeiy 1. «CucreMa XxpaHeHHs IOKYMEHTOB B
OPraHM3anNI)
Tema 1.2 1. Kak B opraHu3zanusx peaqn3yercs XpaHeHHE TOKYMEHTOB?

2. Buasl apXMBHOTO XpaHEHHUS.

3. OxapakTepusyiTe oniepaTHBHOE XpaHCHHUE JOKYMEHTOB B OpraHU3alun

4. HazoBuTe CpOKM XpaHEHHUS ONEPATUBHOTO (BPEMEHHOTO) XpaHEHUs
JIOKYMEHTOB.
[aiite onpenenenne noHsaTuo HoMeHnknaTypa nei.

o

Tema 1.3 1. OxapakTtepu3yiTe apXUBHOE XpaHEHHE JTOKYMEHTOB B OpraHU3aIlUH

2. Kakue TOKyMEHTHI CTAIOTCSI HA apXUBHOE XpaHeHHe?

3. OnuumuTe NPUHIKI Pa3AeIbHOI0 XpaHEHUs JOKYMEHTOB.

4. HazoBuTe OTJIIMYMS OpraHU3alMM XpaHEHHUS: B ONEpaTHMBHOW 00JacTH U

apXUBHOM 00JIaCTH.



5. Uro Takoe JOJATOBPEMEHHOE XPAHEHUE TOKYMEHTOB?
6. I'me MoxeT OBITh pa3MeIleH apXUB OpraHu3anun?

KonTposabHbie Bonpockl Kk pazaeiay 2. «HopMaTuBHO-IpaBoOBO€e peryjiupoBaHue

XpaHEeHHUs YJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB»

Tema 2.1 1. Kakue pyHKIIMU BBINOIHIET FOCYIapCTBO B LENSIX 00€CIIeYeHHs] XpaHEHUS U

3aIIUThI HAYYHO-TEXHUYECKON MHpOopMaIuu?

3amauu peryiIupoBaHusl 3JEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00pOTa U apXUBOB.

CTpyKTypa apXUBHOTO 3aKOHOJIaTEIHCTBA.

Kakue 3akonbl PO 1 noJ3aKOHHbBIEC aKThl PETYJIHPYIOT 3JICKTPOHHBIN

JIOKYMEHTOOOOPOT U XpaHEHHUE JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

KoHCTUTYIIMOHHBIE HOPMBI QPXUBHOTO Jiejia (CTaTbH).

[IpuHIUIIBI peryTupOoBaHUs ApXUBHBIX OTHOILICHUH.

o

oo

Tema 2.2 1. HazoBute (henepaibHbIi OpraH UCTIOIHUTEIFHON BIACTH, OCYIIECTBIISIOLIHI
(GyHKLUU 110 BBIpAaOOTKE U pealn3alliy rocy1apCTBEHHOMN MOJIUTUKU U
HOPMAaTHBHO-TIPABOBOMY PETYJIMPOBAHHIO B c(hepe apXUBHOTO Aema U
JIeJIOTIPOU3BO/ICTBA.

2. Kakue Be1OMCTBEHHBIC aKThI PETYIIHPYIOT JIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT
U XpaHEHHE IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB?

3. OOs3aTenpHbIC YCIOBUS XPAaHEHUS JIEKTPOHHBIX TOKyMeHTOB U3 [Ipukasa
Pocapxusa Ne77 ot 31.07.2023.

4. T'ne MOXHO 03HAKOMHUTBCSI C HOPMAaTUBHBIMU JJOKyMeHTaMu DeniepaibHOTro
apXUBHOI'O YIPaBICHUs?

5. PerynupoBaHue MeXBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTA.

=

Tema 2.3 [ToHsITHE TOKAJIEHOTO aKTa B chepe apXUBHOTO Jena.

2. Kakue nokanbHble akThl HEOOX0AUMO pa3paboTaTh B OPraHU3aLUH JUIs
perynupoBaHusl 3JEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00pOTa U XpaHEHUS
DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB?

3. Tlpwu pazpabotke Ilonoxenus 00 apXuBe OpraHU3aINH KAKOH TOKYMEHT
Oepetcs 3a OCHOBY?

4. Kakoii IoKaJbHbIi HOpMaTUBHBIN aKT perjaMeHTHPYeT NOPSAI0K paboThI ¢
JIOKYMEHTaMH, B TOM YHCJIE OIIPEIEISET IPaBUIa ONIEPAaTUBHOIO XPAHEHHUS
JIOKYMEHTOB, YCTaHaBJIMBasi TPAHUILY MEKY JOKYMEHTOM U apXUBHBIM

JIOKYMEHTOM?

KonTpoJsbHbie Bonpocs! K pasaeiny 3. «OCHOBHbIC IPHMHIMIILI OPTAHU3ANMHA U CIIOCOOBI
XpaHeHUsI 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB)
Tema 3.1 1. Kaxue Bo3HUKAIOT MpoOIEMBI IPU BHEAPEHUU JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B
JESTENIbHOCTD YIPABIEHYECKHUX OpraHOB?
2. B yem 3akirogaercst pa3HuIla MoJieNel )KU3HEHHOTO IIUKJIa U KOHTHHYYMa
JIOKYMEHTOB?
3. Ilepeuncnute TEXHOIOTHH CO3/AaHUS PA3IMYHBIX BUJOB MJIEKTPOHHBIX
JTOKYMEHTOB.
4. Kak ocymiecTBisieTcsi 3KCIepTH3a LIEHHOCTH IEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB?
JlaiiTe onpenenenre NOHATUIM «OPUINYECKas CHJIa JJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa» U «QJIEKTPOHHAs OJIHUCH.
6. Tlouemy KoH(pHIEHIMATbHAS JOKYMEHTUPOBaHHAS HHPOpPMAIUS TpeOyeT
0c000i1 3auTHI?
7. B 4em 3axiro4aeTcs 0cCOOEHHOCTh KaTaJOTHU3aNK U HHICKCUPOBAHUS
AIIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB?

o



Tema 3.2

Tema 3.3

Tema 4.1

Tema 4.2

10.

oo

Kak oprann3oBars XpaHEeHUE U TOCTYI K 3JIEKTPOHHBIM IOKyMEHTaM?

Kakne TeXHOJI0rHH OMCKa SJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BaM M3BECTHBI?

Kak opranm3oBarb 0OCTy)KMBaHWE TIOJIL30BATEICH  SJIEKTPOHHBIMH
JTOKyMeHTaMu Ha 0a3e ciyx0 JIOY u apxuBoB?

Kakue hyHKIMM MO3BOJISIET peain30BaTh MOAYJIb «APXUBHBINA (DOHT.
DIIEKTPOHHBIN YATATBHBIN 32717

Ha ocHOBaHMYM KaKuX IOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS YUET MOCTYIUICHUS
AJIEKTPOHHBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHB M Y4€T BBIOBITHS
3JICKTPOHHBIX aPXHUBHBIX JOKYMEHTOB M3 apXuBa?

[ToaroroBKa JOKYMEHTOB JIJIsl IPOBEACHHS pabOT MO CO3/TaHUIO
3JICKTPOHHBIX KOMUH BKIIFOYAET B ce0s1 Kakue JeHCTBHS?

C uenpio oOpraHu3ayy U KOHTPOJISA 32 MIPOBEICHUEM padOT 1O OIU(PPOBKE
dboHI0B

333C noMoIIbI0 KAKUX TEXHUYECKUX YCTPOIMCTB CO3AI0TCS DJIEKTPOHHbIE
KOIIUU apXUBHBIX JIOKYMEHTOB?

Kakoe o0opynoBanue UCHOIb3yeTCs B LIEISIX COXPAHEHHSI TAHHBIX MPU
nepebosiX AEKTPUYECTBA B CETU UTAHUS?

Kak HaszpiBaercs 000opynoBaHue, coBMeniarIiee B cede GpyHkuuu
KOIIMPOBAHUs, CKAHUPOBAHUS U M€YaTH T0KYMEHTOB?

C kaxoif MepruoJUIHOCTHI0 HEOOXOAMMO MTPOBOAUTH TEXHUUYECKUN KOHTPOIIb
(U3UYECKOr0 COCTOSHUE HOCUTENIEH C AIEKTPOHHBIMU JTOKYMEHTAMU?
UYrto Takoe BpeIOHOCHOE MporpaMmmMHoe obecrieueHue?

C Kako¥ 1eibIo MPOU3BOANUTCS OLU(PPOBKA apXUBHBIX JOKyMeHTOB? C
MOMOIIIBbI0 KaKoro 000opyaoBaHus?

HazoBure nporpammel Juist pacrio3HaBaHUsI TeKCTa?

KOHTpOJIbeIe BOIIPOCKHI K pasaery 4. ((3J'IeKTpOHHI)II7[ APXUB JOKYMCHTOB)»

[aiite onpeneneHne NOHATHS «AIEKTPOHHBIA apXUB».

KakoBbI 11e111 cO3/1aHMsI AJIEKTPOHHBIX apXUBOB?

[TpuBenuTe NpeuMyIIEeCTBA AIEKTPOHHBIX APXUBOB.

[Tepeuncnure GyHKINHU, OCYIIECTBISIEMbIE HIEKTPOHHBIM apXUBOM.

[lepeuncnure BUIbI ANEKTPOHHBIX APXUBOB.

Kakue oTnnuutenbHble IPU3HAKKM MIPUCYILH 3JEKTPOHHBIM apXuBam?

Kakue 3apyOexxHble MPOEKTHI M0 OLMU(GPOBKE apXUBHBIX TOKYMEHTOB U

CO3JIaHUIO JIEKTPOHHBIX ApXUBOB BaM M3BECTHBI?

8. Kakwue oredecTBeHHBIE MPOEKTHI 1O OMU(PPOBKE APXUBHBIX JOKYMEHTOB
U CO3JJaHMIO JIEKTPOHHBIX APXUBOB BaM M3BECTHBI?

9. Kakme HOpPMaTHBHO-TIPAaBOBBIE JOKYMEHTHI PETrYyJIHUPYIOT CO3/IaHUE
AJIEKTPOHHBIX APXUBOB?

10. CymiecTByIOT T TIPOOJIEMBI, CIACPKUBAIONIUE PA3BUTHE IJICKTPOHHBIX

apxuBoB? Kakne?

NoakowhE

=

[lepeunicnute NPUHLMIIBI OPraHU3ALUN SJIEKTPOHHBIX apXHUBOB.

2. Kaxoit dopmar pexoMeHIyeTCs HCIOJb30BaTh, YTOOBI  IEpPEeMEINIaTh
ANIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI C OJHOTO THUIMA HOPOTrPaMMHOTO H
TEXHUYECKOTO oOecrieueHus Ha Ipyroit 6e3 moreps nHpopmarun?

B ueM oTiinuusa MeToga MUTpalUU OT SMYJISIUN U KOHBEPTUPOBAHUS?
[lepeuncnure aTpuOyTHI 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

5. Hazourte meponpusitus, 00€CIeUNBAIOIINE COXPAHHOCTh AIEKTPOHHOTO

~w



JIOKYMEHTA, pa3MELEHHOTO B 3JIEKTPOHHOM apXMBE.

6. Kakue HocuTenn nHGOPMAIIMKN UCTIOJIB3YIOTCS ISl 0O0ecTieueHust pabOThI
AJIEKTPOHHOIO apXuBa?

7. Ilpu 3amucu Ha HOCUTENb 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB PEKOMEHIYEeTCs

coOII0IaTh MPUHLIMT «O0NbIINX KOp3uH». KakoBa ero cymnocts?

HazoBure noacucremMsl 3J€KTPOHHOTIO apXUBa.

9. MoXHO 1M CYMTaTh MarHUTHbIE ¥ MAarHUTOONTHYECKUE JTUCKU
Ha/IeKHBIMM JJIS1 XPAaHEHMs DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB IIPU CO3/IaHUU
AJIEKTPOHHBIX apxuBoB? B kakux cioydasx?

10. Yto Takoe MHKAnCyasusi B KOHTEKCTE€ COXPAHHOCTH 3JIEKTPOHHBIX
apXuBoB?

o

Tema 4.3. 1. Kakue cnocoObl mepeBoja JOKYMEHTOB B DJJEKTPOHHBIM BUA BaM
W3BECTHBI?
2. Ilepeuncnure ocHOBHBIE TpeOOBaHMA K OpraHU3alUU XpaHECHUs

AIIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB B apXUBE

UTto moHUMaeTCs Mo/ €IMHULICH y4eTa B 3JIEKTPOHHOM apxuBe?

[lepeuucnure HOpPMATHBHBIE AaKThl PETJIAMEHTUPYIOLIUE BOIPOCHI

OpraHM3alMy XpaHEHUs, Y4eTa M HUCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB

ApxusHoro ¢ponga PO.

5. B uem 3akiroyaercst CyTh LIEHTPAIN30BAHHOIO XPAaHEHUS 3JIEKTPOHHBIX
APXUBHBIX JJOKYMEHTOB?

6. B uem 3axmouaercs CyTh paclpeleleHHOTO XPAaHEHHS SJIEKTPOHHBIX

APXUBHBIX JJOKYMEHTOB?

Kaxkue cucreMsl (mporpaMMHBIE) 3JIEKTPOHHBIX apXUBOB BaM W3BECTHBI?

8. Kakue meronbl XpaHeHUs TOKYMEHTOB B AJIEKTPOHHOU (opMe CeroaHs
IPUMEHSIIOTCST B IPAKTUKE AapXUBHOTO XpaHEHWs] JOKYMEHTOB?
[Iepeuncnure ux.

9. Ilepeuncnure  oOs3aTenbHBIE  yCIOBUS  apXHMBHOTO  XPaHEHUS
AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

10. Ha3oBuTe TEXHHUYECKHE CPEICTBA, OOECTICUYMBAIOIINE COXPAHHOCTH
AJIEKTPOHHOI'O apXUBa.

Hw
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Kpumepuu oyenusanus

3HaHUs TeMbl Y4eOHOW AMCUMILIUHBI, MPOJEMOHCTPHUPOBAHHBIE B XOJI€ YCTHOTO OMpOCa,
ornieHuBaTCs 0 - 2 6ayoB. Pe3ynbTaThl yCTHOTO OIMpoca OIEHUBAIOTCS B OalljlaXx B COOTBETCTBUU
CO CJEeNYIOUIMMH KPUTEPUSIMHU:

e oOyyaromuiicsi CBOOOIHO BJIa/IEET MaTepUaIoM Y4eOHOU TMCIUTUIMHEI - 2 Oalia,

® OTBETHI 00YJAOIIECTOCs HA BOTIPOCHI HE MOJTHBI, HE TOYHHI - | Gar;

® oOyualowulics He yuacmeyem 8 YCHMHOM Onpoce uiu oaem HenpasuibHvle omeemol - 0
oannos.

4.3. TIlpakTuuyeckue padoThl

B xone ocBoenust yueOHOH AUCHMIUIMHBI MpeaycMoTpeHo 11 maboparopHbix 3aHstuit (34
qaca).

Onucanusi MpakTHUYECKUX pabOT MpeACTaBiIeHbl B 3JIEKTPOHHOM Y4E€OHO-METOJUYECKOM
KOMIUIEKCE JIUCIMIUIMHBI, DPa3MELUICHHOM Ha caite «JJeKTpoHHas oOpa3oBaTelbHas cpena
KemI'K»).

Kpumepuu ouenueanusn.



— paboTa BBHINOJIHEHA B IMOJHOM O0BEME, JaHbl NPAaBUIbHBIC, Pa3BEpHYThIE OTBETHI Ha
KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI - 5 0aJlIOB;

— paboTa BBINIOJHEHA B MOJHOM OOBEME, JaHbl HETOYHBIC WMJIM HEIOJHBIE OTBETHI Ha
KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI - 4 Oaia;

— paboTa BBHINOJIHEHA B TIOJHOM 00beMe, JTaHbl HEPABUIbHBIC OTBETHI Ha KOHTPOJIBHBIE
BOIIPOCHI - 3 Oayua;

— pabota BBHINOJHEHA HE B MOJHOM 00BbEMe, JaHbl HETOUHBIC WJIM HEMOJHBIE OTBETHI Ha
KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI - 2 Oaia;

— paboTa BBIIOJHEHa HE B TIOJHOM OObEMe, [aHbl HEMPAaBUJIbHBIC OTBETHI Ha
KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI - 1 Gai;

— paborta He BbINIOIHEHA - () 6AUIOB.

4.4. TeMmaTHKa 1€J10BbIX POJIEBBIX UTP

1. [enoBas poneBas urpa «IKCIEPTH3a LEHHOCTU 3a/JaHHBIX JOKYMEHTOB, IMOJUIEkKAIIUX
pa3MELICHUIO B 3JIEKTPOHHOM apXHUBEY.

2. PaspaboTka crieHapusi U MPOBEICHUE JICIOBOW POJIEBOW MIPhl «JlMarHOCTHKA 3IIEKTPOHHBIX
apXxUBOB (Ha MpUMepe KOHKPETHOI'O apXUBHOT'O YUPEKICHUS ropojia, peruona, PO, ciayxObl
JOVY)».

3. Menosas poneBas urpa «Pa3paboTka ctpateruii nmoucka MHGoOpManuu Ha 6a3e IEKTPOHHOTO
apxXuBa»

Kpumepuu OUCHUBAHUA yUuacmus 6 0€ﬂ08blxp0ﬂ€6blx uzcpax
3HaHuSA U YMCHUS, TPOACMOHCTPHUPOBAHHBIC B XOA€ ACJIOBBIX POJICBBIX HUI'P, OCHUBAKOTCA

or 0 no 5 GamtoB. Pe3ymbraThl ydacTusi B JI€NIOBBIX POJIEBBIX UTPax OIEHHUBAIOTCA B Oamiax B
COOTBETCTBUU CO CJEIYIOIIUMHU KPUTEPUSMU:

oOyJaromuiicss NpoJAEMOHCTPUPOBAT B XOJ€ JIEJIOBOM MIPhl INOHMMAaHUE CYTH IOCTaBJIEHHOMN
npoOJeMbl; YMEHHE aHaJU3UpoBaTh W 0000IATh MaTepuall, MPHUBJICYCHHBIA IS pEIICHUS
3alaHusl JIeJIOBOM WIPBl; YMEHHE JIOTMYHO M CaMOCTOSTEIbHO, MWCIIONb3ysd CIIENHaIbHbIE
TEPMHHBl U TOHATUS, OOOCHOBBIBATH CBOU CYXJIEHHS INpPU pEHIEHUH MNpoOJeMbl; yMEHUue
COOTHOCHUTH TEOPETHUECKHE TOJOXKEHUS C MPAKTHUKOW; aKTHUBHOE y4acTUE B JIEJIOBOW HUrpe - 5
bannoe;

oOyyaromuiicss B XOJ€ JAEJIOBOH UIphl MPOJEMOHCTPUPOBAI MOHUMAHHME CYTH IHOCTaBIEHHOU
npo0JieMbl; YMEHUE aHaTu3UpoBaThb M 0000IIaTh MaTepuas, NPUBJICUEHHBIA A pELICHUS
3aJaHMsl JIeIOBOM HMIPbI; YMEHHME JIOTUYHO M CaMOCTOSATENIbHO OOOCHOBBIBATH CBOU CYXJIEHUS
IIPU pEeIIeHUH MPOOJIEMBI, HO C HE3HAYUTENbHBIMU HETOUHOCTSIMH WJIM OIIMOKaMU B U3JIaraeMoOM
COJIEp’)KaHUU; YMEHHE COOTHOCUTHh TEOPETUUYECKUE TIOJIOKEHUS C IPAKTUKON; y4acTUE B JEIOBOU
urpe — 4 6anaa;

oOyyaroImuiicss B XOJ€ JEJIOBOM UIPhl MPOJEMOHCTPUPOBA MOHUMAHUE CYTH TOCTaBIECHHOMN
npoOJeMbl; 3aTpyAHEHUS B JIOTHYECKOM OOOCHOBAHMHM CBOMX CYXACHUH MpH pELIeHUU
npoOsieMbl M ONEPUPOBAHUU CIELUUATbHBIMU MOHATHSAMH M TEpPMHUHAMH; 3aTPyIHEHUS B
COOTHECEHHH TEOPETUUYECKHUX MOJOKEHUN C MPAKTUKOW; MAaCCUBHOE Y4acTHE B JIEIOBOM Urpe — 3
oanna,

oOyyaroImuiicss B X0/€ JEJIOBOH HMIPhl MPOJEMOHCTPUPOBAI 3aTPYAHEHUS B TOHUMAHHUU CYTH
MIOCTaBJIIEHHOW TPOOJIEMBI; OTCYTCTBHE HEOOXOIUMBIX 3HAHMM M yMEHUH Uil pelieHus
npo0sieMbl; HU3KUH YpPOBEHb II03HABATENIbHOM aKTUBHOCTH; 3aTPyIHEHUS B IOCTPOECHUU
CaMOCTOSITENIbHBIX BBICKAa3bIBAHWUM; 3aTPYIHEHUS B COOTHECEHUH TEOPETUYECKUX MOJIO0KEHUH C
IIPaKTUKOW; TACCUBHOE YYacTHE B JAEJIOBOM Urpe — 2 dana,

oOyyaromuiicss GopMaIbHO MPUHUMAJ y4acTUe B JICJIOBOW UIpe, IPU 3TOM NMPOJEMOHCTPUPOBAI
ciaboe TMOHUMaHHWE CYTH TOCTAaBIEHHOM MpOOJEeMbl; OTCYTCTBHE HEOOXOAWMBIX 3HAHUH U
YMEHHMM AJi pemieHusi NpoOJieMbl; OTCYTCTBHE IO3HABaTENIbHOM aKTUBHOCTH; 3aTPYJHEHHS B



MOCTPOCHUU CAMOCTOSITENIbHBIX BBHICKA3BIBAHUN M B COOTHECCHHH TEOPETUYECKHUX TMOJIOKEHUH C
MpaKkTUKou — 1 oan.
e 0Oyyaroluiica HEe y4acTBOBAJI B JIEJIOBOM poJieBoii urpe — 0 dannos.

5 OueHoYHbIe CpeACTBA MO JAUCHMIUIMHE /JIsI NMPOMEKYTOUYHOH aTTecTAMH M IIKaJa
OllCHUBaHHUS

5.1. CIIMCOK BOINPOCOB JJs IPOBEIEHUSA HPOME)KYTO‘}HOFI
ATTECTAIIMU U TPOBEPKU C®OPMHUPOBAHHOCTHU KOMIIETEHIIUU

Bompoc OTtBer

1. JOKYMEHT B HH@POBOVI OOPME, JJIA | DnekTpOoHHBIN JOKYMEHT
NCIIOJIb3OBAHMA KOTOPOI'O HEOBXO/AUMBbI
CPEJICTBA BBIYMCJUTEJIBHOM TEXHUKU WJIN
UHBIE CIIELIMAJIM3UPOBAHHBIE YCTPOMCTBA
JJIs1 BOCIIPOU3BEILEHUS TEKCTA, 3BVYKA,
N30BPAXEHUSA - OTO

2. OIIPEJEJIEHUE TEPMHHA «JIEKTPOHHBIN | c) 3akperieHo cTaHapTaMu
JOKYMEHT» B HACTOSILEE BPEMA:

a) SIBISIETCS IMCKYCCHOHHBIM

b) To4HO OmpeeeHO U COTIIACOBAHO MEXKTY
CIIEIMAIMCTAMA

C) 3aKkperuieHo CTaHapTaMu

3.  BBIBEPUTE  ®OPMATHI  TEKCTOBBIX | b) PDF, RTF, TXT
DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
a) TIFF, GIF, PNG
b) PDF, RTF, TXT
c) DXF, EPS, CGM

4. OPITAHU3AINOHHO-TEXHUYECKAS | DnekTpoHHBIH JOKYMEHTOOOOPOT
CHUCTEMA, I[MPEACTABJIAIOIITASA COBOU
COBOKYITHOCTbH I[TPOT'PAMMHOI'O,
NHOOPMAILIMOHHOI'O n AIIITAPATHOI'O
OBECIIEYEHUA, PEAJIN3VIOIIAA XPAHEHUE U
OBPAIIIEHUE OSJIEKTPOHHBIX JAOKYMEHTOB -
9TO

5. IO YPOBHIO JOCTYIIHOCTU HAOKYMEHTHI | a) oGmenoctynHsie U C

[MOAPA3AEJIAOTCA HA IBE KATEI'OPUU: OTPaHUYEHHBIM JIOCTYIIOM
Bvibepume o0un npasunbHulil omeem (xoH(UIEHIINATbHBIC)

a) OO0IMIEIOCTYITHBIC ¥ C OTPAHUYEHHBIM JOCTYTIOM

(KoH(UACHIIMAIBHBIE)

b) JOCTYITHBIE ¥ HEAOCTYITHBIE

C) o01IMe U TUYHBIE

6. VHTEI' PUPOBAHHBIU KOMIUIEKC | OnekTpoHHBII apXuB
[TPOTPAMMHBIX U TEXHUYECKUX CPEJCTB,
ITPEJTHA3HAYEHHBII1 JUIA XPAHEHUA
APXMUBHbBIX JAOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM
BUJE - 9TO




7. IIOJIYYEHHME  OJIEKTPOHHOI'O  OBPA3A
JOKYMEHTA - 3TO JOKYMEHTA

CkanupoBaHue

8. AYHTEHTU®UKALUSA — OTO
Buvibepume ooun npasunvhwviii omeem

¢) CrtocoOHOCTh TOATBEPIUTD
JIMYHOCTH I1OJIL30BATEIIS

a) [Touck u uccnenoBaHne MaTeMaTHYECKUX

METO0B IpeoOpa3oBaHus HH(OpMAITUH

b) MexaHu3M pa3rpaHUueHMs] JOCTYIA K JaHHBIM

U QYHKITUSM CUCTEMBI

c) CriocoOHOCTh NOATBEPAUTD JTUYHOCTb

H0JIb30BaTENIA

9. XPAHEHUE AOKYMEHTOB - 3TO | OnepatuBHoe, apXUBHOE

XPAHEHUE JOOKYMEHTOB B CTPYKTYPHOM
I[TOAPA3JAEJIEHNN 10O UX INIEPENAYU B APXUB
OPTAHM3AIIMM WM  YHUYTOXEHMA, A

XPAHEHUE JOKYMEHTOB — 3TO
XPAHEHUE JAEJI [NHOCTOAHHOI'O NJIn
BPEMEHHBIX (CBBIILIE 10 JIET) CPOKOB
XPAHEHMNA, [MTOJIEXKAIINX [TIOJIHOMY
OPOPMIJIEHUIO 1 OITMCAHUIO.

10. IOKYMEHTHI C ITEPUOJAOM XPAHEHUA 1O
JIET ~ BKJIIOYMTEJIbHO  COCTABJIAIOT
OINIEPATHUBHBIN ®OHJ] OPTAHU3ALUMN.

10

11. AOKYMEHTBI C BPEMEHHbBIM CPOKOM
XPAHEHUMA CBBIIIE  JIET W IIOCTOAHHO,
OTHOCATCA K AOJITOBPEMEHHOMY ®OHIY U
JOJDKHBI ITEPEJJABATBCA B APXIB
OPI'AHM3ALNN.

10

12. CXDJI— DTO

Cucrema XpaHEHHUS DJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB

13. B HACTOSLINN MOMEHT B
T'OCYJAPCTBEHHBIX APXMBAX POCCHUICKON
®EJIEPALIUU [TIPUMEHSETCS BA30OBBIN
[TPOI'PAMMHBIN KOMIUIEKC

ApxuBHBIN (OH]T

14. APXUBbl — OTO APXUBHI,
XPAHAIIME KHUHO-, ®OTO-, ®OHO-, BUJIEO
JOKYMEHTSI " HAYYHO-TEXHUYECKYIO
JOKYMEHTAIIMIO.

TexHOTpOHHBIE

15. CO3JAHHME OJIEKTPOHHBIX KOITNU
APXHMBHbIX JOKYMEHTOB MOXET
[MPOU3BOAUTCHA C IIOMOIIBIO JBYX BHUIOB
YCTPOUCTB

Buvibepume HecKonbKo npasuibHbIX 0meemos
a) [udpoBsix GoToanmapaToB
b) HIpenepos

a) Ludposeix doToanmapaTo
c) CxaHepoB




C) CkaHepoB
d) [IpunTepos

16. JUIA XPAHEHUA JOKYMEHTOB | PDF
I[MPEAIIOYTUTEJIbHBIM  ABJIETCS  ®OPMAT

17. TEXHUYECKHU KOHTPOJIb ®U3UYECKOI'O | 5
COCTOSIHUSA  HOCHMTEJENW  DJEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB n BOCITPOU3BOAMMOCTHU
OJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB JOJDKEH
I[TPOBOJUTCA HE PEXE, UEM 1 PA3 B JIET.

18. YKAXUTE MUHHUMAIJIBHOE KOJIMYECTBO | 2
3AIIMCH  JOKYMEHTA HA HOCHUTEJIb IIPU

OLUDPOBKE

19. MHUDP D®II-1 ITPUCBAUBAETCAA - | Macrep, nepBoro
KOIIMHY, A MHUOP D®II-2 IMPUCBAUBAETCA

KOITNHN [TOKOJIEHUA.

20. OI'PAHUYEHHA B JOCTVIIE K| 75
JOKYMEHTAM, COLAEPXXALIMM
KOHOUAEHIINAJIBHBIE I[NEPCOHAJIBHBIE

JAHHBIE, YCTAHABJIMBAIOTCA HA JIET.

IlIkana ouenueanus.

100-90% - «oTIMYIHOY;

89-75% - «xoporo»;

74-60% - «yOBIETBOPUTEIBHOY;
Huxke 60% - «HEYIOBIETBOPUTEIILHOY.

Hanpuwmep, npu 20 3aganusix B TecTe (6 cayuae, ecau 1 sepuviii omeem=1 6anny):.
20-18 - «oTnu4HOY;

17-15 - «xopouioy;

14-12 - «ynoBAETBOPUTEIILHOY;

11 1 HUXKeE - «HEYIOBIETBOPUTEIBHO.

2.  Bompocsl K 3a4eTy

DNEeKTPOHHBIE apXUBBI: OIIPE/IeJICHUE TOHATHS, CBONCTBA

Bunbl 1 CBOMCTBA JJIEKTPOHHBIX apXUBOB

@yHKINHN 3IEKTPOHHBIX APXUBOB

TexHonornueckre 0COOEHHOCTH IEKTPOHHBIX apXHBOB

['enepatopsl 371EKTPOHHBIX APXHUBOB

OTeuyecTBEHHBIE TPOEKTHI MO0 OLM(POBKE APXUBHBIX JOKYMEHTOB M CO3IAHUIO JEKTPOHHBIX
apXHMBOB: COCTaB M 00IIas XapaKTEePUCTHKA
7. 3apyOexHble MPOEKTHl MO OUU(PPOBKE ApXHMBHBIX JOKYMEHTOB U CO3JAHUIO AJIEKTPOHHBIX
apXHMBOB: COCTaB M 00IIas XapaKTEePUCTHKA
8. MexayHapoJHBIN COBET apXUBOB: (PYHKIIUH, HATIPABJICHUS 1E€ATEIILHOCTH
9. TumoBsle MporpaMMHBIE CPEICTBA CO3IAHUS DIIEKTPOHHBIX apxuBoB B JIOY

ok wdiE=Oa



10. ITpuHIMITEI OPTaHU3AIMH YJICKTPOHHBIX APXUBOB

11. TexHOJIOTHH CO3TaHMS APXHUBOB JICKTPOHHBIX COOOIICHUI

12. TexHOJOrMM CO3/1aHUS AIIEKTPOHHBIX apxuBoB B JIOY

13. Cneuuduka nHAEKCHPOBaHUS OLUU(POBAHHBIX MACCUBOB APXUBHBIX JIOKYMEHTOB

14. Dkcneptu3za HEHHOCTH TOKYMEHTOB, OJICKAIINX BKIIOYEHHUIO B 3JIEKTPOHHBIN apXUB

15. CtpykTypa 31€KTPOHHOI'O apXUBa: COCTaB M XapaKTEPUCTUKA KOMIIOHEHTOB

16. HopmaruBHble TpeOOBaHHUS K OMHCAHHWIO PA3IUYHBIX BHUJOB JJCKTPOHHBIX apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB

17. OrtnuuurenpHBIE OCOOCHHOCTH ONHCAHMS PA3IUYHBIX BHUIOB JJICKTPOHHBIX APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB

18. TexHOJOTHH XpPaHEHUS MIEKTPOHHBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB

19. OGecneueHue COXpaHHOCTH JEKTPOHHBIX apXUBOB

20. Opranuzanust AOCTyNa K 3JIEKTPOHHBIM apXHBaM

21. TexHoMOTMU MOUCKA B AIEKTPOHHBIX apXHBax

22. TexHomoruu oOCITy)KMBaHHSI ITOJIB30BATENICH Ha 0a3e AIIEKTPOHHBIX APXHUBOB

23. OrieHKa Ka4uecTBa AJIEKTPOHHOI'O apX1Ba

24. HopmatuBHO-TIpaBoBasi 0a3a CO3JaHUS M UCIIOJIb30BAHUS JICKTPOHHBIX APXHBOB

25. HopmaruBHO-TexHHUYecKasi 0aza CO3JaHUS U UCHOJIb30BaHUS DJIEKTPOHHBIX aPXHUBOB

Kpumepuu oyenusanus

3HaHMs, YMEHMS M HaBBIKM OOYYalOIIMXCS IpU IPOMEXKYTOUHOM arrecTaud B (popme
3a4eTa ONPEACIIAIOTCS «3aUTEHO», «HE 3a4TEHOY.

«3auTeHO0» BBICTABISAETCS, €CIM OOydalolUHCAd JIOCTUI YpOBHEH (OPMHUPOBAHUSA
KOMIIETEHIIWI: NMPOABMHYTHII, NOBBIIIEHHBIH, IOPOr0OBbIii; 00yJaroIUIiCs 3HaeT Kypc Ha ypOBHE
JEKIIMOHHOTO MaTepuaia, 0a30BOr0 y4yeOHWKA, JONMOJHUTEIHHONH y4eOHOW, HaydyHOH U
METOAOJIOTUYECKON JIUTEpaTyphl, yMeeT NPUBECTH pa3Hble TOUYKU 3pEHUS [0 H3J1araeMoMy
BOIIPOCY.

«He 3auyTeHO» COOTBETCTBYET HYJIEBOMY YPOBHIO (OpMHPOBaHUSI KOMIIETEHIMIi;
oOyJarommicss uMeeT npoOensl B 3HAHUAX OCHOBHOIO Y4eOHOro MaTepHuana, JOIMYyCKaeT
NPUHIUIHAIbHBIE OIIMOKH B BBITOJIHEHUH MTPETyCMOTPEHHBIX POrpaMMOi 3aJaHUH.

[Ipu ucnonrszoBanuu 100-0amibHON HIKaNbI OLIEHUBAHUS IPU MPOMEKYTOUHON aTTECTallNH,
3HAaHUS, YMEHHUS U HaBBIKM OOYy4arOIIMXCs ONpEAETSAIOTCS B JAHHOM INIKajge M IMepeBOAATCA B
OLIEHKU «3a4TEHO», KHE 3aYTECHOM.

IlIkana nepeBoia 6a/1J10B B OlleHKH NPH MPOMEKYTOYHOM aTTecTanuu B (popme 3avera

YpoBeHnb Ouenka MunumanbHoOe MakcumanbHoOe
¢opmupoBanus KOJIU4€eCTBO KOJIM4eCTBO
KOMIIETEHIMHU 0aJ10B 0aJ110B
IloporoBblii u Bbille | 3a4TEHO 60 100
Hy.JieBoii He 3auteno 0 59




